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ESPERIENZA PROFESSION;ALE

Da gennaio 2017 ad oggi  AMES SPA (VE)

personale scolastico :elaborazione cartellini, controllo documentazione, controllo cedolini paga
ecc.

Dal 2007 e tutt'orain corso  AMES SPA (VE)
Impiegata settore amministrativo

- Gestione presenze dipendenti sede amministrativa: controllo anomalie su timbrature e
successva rilevazione/sistemazione dei giustificativi (straordinari, recuperi, malattie, uscite
per servizio, ferie e permessi retribuiti) Gestione Buoni pasto.

- Gestione presenze dipendenti farmacie con relativa organizzazione nelle varie unitd
operative.

- Gestione manutenzioni sede amministrativa e unitd operative.

1995-2007 MONICO SPA (VE)

Impiegata settore commerciale/amministrativo

Preparazione e gestione di gare d'appalto (scadenze, rinnovi, gestione delle fideiussioni,
query relativi a clienti e prodotti ecc.)

- Contatti banche/assicurazioni per fideiussioni
- Controllo e inserimento ordini di vendita
- Contabilita clienti (fatturazione)

- Rapporti con la clientela italiana ed estera

ISTRUZIONE E FORMAZIONE N R

Ottobre 2016 Corso di Excel avanzato
Organizzato da VENIS

~ Corso di Office Avanzato
Novembre 1999 — febbraio

2000 Organizzato da SIVE Formazione di Mestre (VE)

Corso di Gestione e Amministrazione di Impresa

Agosto 1994 —di bre 1994
gOsIo cembre Organizzato sa SIVE Formazione di Mestre (VE)
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Gaw A
- Keuropass

1992

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Alfre lingue

Inglese
Francese

Tedesco

Competenze informatiche

Patente di guida

Dati personali

Curriculum Vitae Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

Diploma di Perito Turistico

Istituto Tecnico per il Turismo “F. Algarotti” di Venezia

ltaliano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Inferazione Produzione orale
B1 B1 B1 B1 B1
B1 B1 B1 Bl Bl
A2 A2 A2 A2 A2

= buona padronanza dedli strumenti della suite per ufficio; tfra cui Microsoft Word, Excel,
Power Point.

= Programmi di posta elettronica, PEC.

B, Automunita

Autorizzo il frattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003,
n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali” e ai sensi degli artt. 13, 14 del
Regolamento UE 2016/679 (GDPR).
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